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                 Паспорт библиотеки общеобразовательного учреждения 

 
 

 

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: Г.А. Хамзина 

 

Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой:  Г.Н.  Белина.- педагог-

библиотекарь  

 

Телефон библиотеки : 89198567909                                                

 

Общие сведения 
 Год основания библиотеки: 1979 

 Этаж: 1 

 Общая площадь: 51,9 

 Наличие читального зала: совмещен с абонементом  

 Наличие книгохранилища для учебного фонда:   совмещен с абонементом  

      Материально-техническое обеспечение библиотеки:  Ноутбук, принтер 

  

2. Сведения о кадрах 
 Штат библиотеки: 1 

 Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год    

окончания): Средне – специальное, Оренбургское областное культурно – 

просветительное училище по специальности библиотечное дело, 1985 г. 

 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой: 10 лет 

 

     2.5 Разряд оплаты труда  по  ЕТС заведующего школьной библиотекой:оклад 

2.5.1 Разряд оплаты труда  по  ЕТС   сотрудников  школьной библиотекой:       

0,5 ставки 

2.7 Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. 

обучающегося,  организация, год окончания): Белина Г.Н.  

07.02.2015 г. ФГБОУ ВПО  «Оренбургский государственный педагогический 

университет»  

19.03.2021 г. ГБУ Региональный  центр развития образования Оренбургской 

области  по программе «Актуальные вопросы совершенствования деятельности 

школьных библиотек» 

 

2.7.2  Сведения о наградах: Благодарственные письма,сертификат, 

благодарность за участие в районном конкурсе  «Лучшее портфолио школьного 

библиотекаря» 

2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности 

(Ф.И.О. сотрудника к-во часов: 

       Уроки:, Технология 

       Кружки: «Мир современных профессий» 

2.9 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника): Г.Н. Белина  

Опись имущества: 

Стелажи: 8 

Шкаф полуоткрытый: 3 



Шкакф открытый: 2 

Ноутбук: 1 

Принтер: 1 

Столы: 5 

Стул белый: 14 

Стул полумягкий: 1 

Стул ученический: 3 

Гардины: 4 

Тюль: 12 м. 

 

3. График работы библиотеки:  Понедельник – пятница 11.30 – 15.00 

 

4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть): 
4.1 Положение о библиотеке- имеется 

4.2 Правила пользования библиотекой имеется 

      4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой имеется 

      4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки имеется 

      4.5 План работы школьной библиотеки имеется 

 

     5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть) 

     5.1 Книга суммарного учета основного фонда имеется 

     5.2 Книга суммарного учета учебного фонда имеется 

     5.3 Инвентарные книги имеется 

     5.4 Тетрадь учета документов временного хранения имеется 

     5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных имеется 

     5.6 Дневник работы библиотеки имеется 

     5.7 Папка копий счетов и накладных имеется 

     5.8  Книга выдачи учебников по классам имеется 

     5.9 Папки актов движения фондов  имеется 

     5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди,   

аудио и   видеокассеты)    имеется 

    5. 11 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет) имеется 

 

6. Сведения о фонде 

6.1 Основной фонд библиотеки ( экз.) 2468 

6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да) 

6.3 Учебный фонд библиотеки  ( экз.)   743 

6.3.1 Расстановка учебного фонда ( по предметам, по классам):  по классам 

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий  0 

6.4.1 Педагогических: нет 

6.4.2  Для учащихся:    нет 

6.5 Документы  на нетрадиционных носителях (экз.): 106 

 

7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки 
7.7 Картотека учебной литературы ( имеется 

7.8 Папка с методическими разработками ( имеется 

8. Массовая работа  

8.1 Общее количество мероприятий за год; 12 



9. Выставочная работа 

9.1 Общее количество книжных выставок (за год):24 

11. Читатели библиотеки: 47 
учащихся начальной школы:7 

учащихся средней школы: 14 

учащихся старшей школы:  0 

педагогических работников: 9 

других сотрудников школы:  17 

12. Основные показатели работы (основной фонд) 

12.1 Книговыдача (за год): 2550 книг 

12.4 Посещаемость ( к-во посещений): 2494 чит. 

 Читаемость: 54% 
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